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Titulek prispévku (piSte stylem ,,0 1 Titulek*)

JMENO A PRIJMENI AUTORA (STYLEM ,,0 2 AUTOR*)
Pracovisté autora (stylem ,,0 3 Pracovisté*)

Text piispévku je vhodné uvést kratkym shrnutim (,,abstraktem®), kde bude ¢tenati
feCeno, Ceho se prispévek tyka. Délka tohoto tivodu by neméla presahnout nékolik
malo fadku. PiSte prosim stylem ,,0 0 Text* (viz dale).

Styly

Pro formatovani Vaseho ptispévku velice doporucujeme uzit pripravené styly. Jsou
k dispozici v sabloné i v tomto dokumentu.

| pokud jste se styly dosud pracovali jen malo ¢i viibec ne, nemusite se jich bat.
Nejjednodussi je soubor ,,SablonaVeletrh21.dotx* prosté oteviit ve Wordu a ulozit jej
(Jako soubor typu *.docx) pod jménem, které vystihne Vas ptispévek. Styly jiz v tomto
svem dokumentu budete mit. Sviij text pak do néj mizete psat — tieba piepsat titulek,
nadpisy apod.

Styly 1ze aplikovat i na jiz hotovy text (ktery do svého ptispévku pirekopirujete). Staci
prosté oznacit odstavec textu a pfifadit mu pfislusny styl. Volbu stylu provedete na
stejném panelu nastroju (,,listé), kde vybirate tieba typ nebo velikost pisma, v okénku
uplné vlevo. Styl odstavce mlzete také normalné kopirovat.

MiizZete téz vyjit z tohoto dokumentu — je psan s vyuzitim pozadovanych styli a mu-
Zete jej uzit jako predlohu.

Nadpis casti prispévku (stylem ,,0 4 Nadpis*)

Vlastni text ptispévku piste stylem ,,0 0 Text“. Bude tedy psan pismem Times New
Roman ve velikosti 13 pt. (Jde o vétsi velikost, neZ je normalné pouzivana. Po zmen-
Seni ptispévku na vysledny format A5 bude velikost pisma ,,akorat“.) Text je zarovnan
do bloku. Za odstavci je svisla mezera 6 pt. Tohle vSe je jiz ve stylu,,0 0 Text* nasta-
veno, pii pouZiti tohoto stylu se o to nemusite starat.

Upozornéni: Zapnéte si ve Wordu déleni slov. (V menu Nastroje/Jazyk/D¢leni slov.)
Maximalni pocet fadkl délenych za sebou nastavte na 2.

V textu mizete pouzivat zvyraznéni kurzivou (italikou) nebo tuénym pismem (bold)
— tim je ovSem Iépe Setfit. NepouZivejte prosim podtrhavani pisma. (Vyjimkou jsou
webové odkazy typu [4].)

Podnadpis (stylem ,,0 5 Podnadpis*)

Pro nadpisy a podnadpisy pouzivejte uvedené styly. (Nadpisy jsou tuénym pismem
Times New Roman velikosti 14 pt, mezera pfed odstavcem je 15 pt, za odstavcem
12 pt, zarovnani je vlevo, slova se nedéli. Podnadpisy jsou tucnym pismem Times New
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Roman velikosti 13 pt, mezera pied odstavcem je 12 pt, za odstavcem 9 pt, zarovnani
je vlevo, odsazeni zleva je 1 cm, slova se ned¢li. VSechny nadpisy jsou svazany s na-
sledujicim odstavcem.)

Obréazky

Obrazky pokud mozZno na strance centrujte (Ize uzit styl ,,0 6a ObrazekCentr*, ktery
muZete pouZzit 1 pro text pod obrazkem). Ptiklad:

Obr. 1. Piiklad textu obrazku

V ptipad¢ malych obrazki (ne SirSich nez
polovina S§itky stranky) lze obrazky na
strance umistit vlevo nebo vpravo a text
nechat obtékat. Obrazek méjte prosim
,ukotven k pfisluSnému odstavci, tak
jako je tomu i v tomto ptikladu.

Pokud budete chtit k takto obtékanému obrazku ptipojit text (titulek obrazku), budete
muset obrazek i text umistit do textového pole. (Nechcete-li v ném obrazek centrovat,
ale zarovnat doleva, miZete uZzit styl ,,0 6b_ObrazekVlevo*.)

Dulezité upozorneni:

Obrazky prosim upravte a patfi¢né ofiznéte jesté pred vlozenim do Wordu! Velky ob-
razek, z néhoz ve Wordu pii formatovani pievaznou ¢ast ofiznete, neimeérné zvétsuje
velikost souboru a miize zplsobit pii zpracovani problémy. Podobné neni vhodné vlo-
zit zna¢n¢ velky obrazek a pii formatovani ve Wordu jej vyrazn¢ zmensSit (napf. na
méné nez 50%). Neni snad tieba poznamenavat, Ze zaclefiovat do souboru napt. Ctyi-
megabajtové fotografie v pIném rozliSeni je véc zcela zavrzenihodna. (Véfime, Ze se ji
ve vlastnim zajmu zdaleka vyhnete).

Velmi vhodné naopak je, kdyz barevné obrazky piedem prevedete do stupnti Sedé. (Bu-
dete tak mit pfesnéjsi piedstavu, jak bude vysledek vypadat — sbornik bude samoziejmé

tiStén Cernobile.) Pfredpokladame, Ze fotografie budete vétSinou vkladat ve formatu jpg,
kresby (pérovky) ve vhodném formatu, ktery Word bez problému zvladne.

Tabulky

Tabulky dle moznosti téZ na strance centrujte (podobné jako obrazky). Text v tabulkéach
piste stejnym pismem jako normdlni text odstavc, tj. stylem ,,0 0 Text®.
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Dalsi poznamky: Seznamy apod.

Prosim nepouzivejte automatické ¢islovani poloZzek seznamii, i kdyz Word tuto moz-
nost standardné nabizi. V fad€ ptipadl pii dalSim zpracovani zplisobuje automatické
¢islovani problémy (zejména je-li seznamu vice). Polozky seznami proto prosim Cis-
lujte ru¢né.

TotéZ plati pro Cislovani nadpist, pokud je chcete ¢islovat.

Velikost stranky, okraje

VSe je jiz nastaveno V Sabloné (a uzito v tomto dokumentu):

Stranka je A4, orientace na vysku, okraje nahote i dole: 2,7 cm, okraj vlevo: 2,9 cm,
okraj vpravo: 2,3 cm. Zahlavi a zapati jsou 1,4 cm od hrany papiru.

Zavérefna poznamka

Pokud dodrzite zde popsané formatovani, mélo by to zarucit, ze vysledna podoba ve
sborniku bude odpovidat tomu, jak jste ptispévek ve Wordu vytvofili (samoziejmé
zmens$eno na format AS, tedy na 71%). Velmi tim také usnadnite dal$i prace pfi pfi-
pravé sborniku.

Literatura (tento nadpis stylem ,,0 4 Nadpis*)

[1] Polozky literatury piste stylem ,,0 7 Literatura® (jde o pismo Times New Roman
13 pt, zarovnani doleva, druhy a dalsi fadek odsazené zleva o 0,75 cm, zadna
mezera za odstavcem). Polozky ru¢né ¢islujte ¢isly v hranatych zavorkéach.
N&zvy knih a ¢lanku piste kurzivou. Ptiklad:

[2] Halliday D. a kol.: Fyzika. VUTIM Brno, Prometheus Praha, 2000.

[3] Polék Z.: Jednoduché pokusy. In: Sbornik konference Veletrh napada uéitelt
fyziky 7. Ed.: Svoboda E., Dvorak L. Prometheus Praha 2002. s. 57-60.

[4] http://[fyzweb.cuni.cz



